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GUÍA PARA CREACIÓN DE COLECCIONES EN DSPACE 

Para acceder al repositorio del Proyecto, se debe ingresar a cualquier navegador y 

colocar el enlace: http://8.242.217.84:8080/jspui/ 

8.242.217.84:8080/jspui (administradores) 

 

 

Se visualiza la página principal de DSPACE. Para trabajar sobre el mismo, se debe iniciar sesión 

con las credenciales asignadas a cada uno de los usuarios. Para ello, dar click en Sign on to /My 

Dspace. 

 

Ingresar en: 

• e-mail address: el usuario 

• password: contraseña 

Click en Log In 

http://8.242.217.84:8080/jspui/
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Al iniciar sesión, se puede apreciar la página principal (home) de DSPACE con las tres 

comunidades principales que lo componen: Educación intercultural bilingüe, Etnoeducación, 

Interculturalidad. 

 

Si se ingresa a una de las comunidades, en este caso, Educación Intercultural bilingüe; se puede 

apreciar las colecciones existentes dentro de dicha comunidad. 
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Se pueden crear las colecciones que sean necesarias dentro de cada Comunidad, para ello se 

debe dar click en Create collection, opción ubicada en la parte derecha superior de la ventana.  

Revisar el Tesauro PROREIN para la clasificación. 

 

Posteriormente, se visualiza la siguiente pantalla. Dar click en Next. 

 

En el siguiente formulario, escribir el nombre de la Colección específicamente en el campo 

Name.  
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Dar click en Next. 

 

Como siguiente paso, se debe autorizar a las personas quienes serán las encargadas de ingresar 

la información en las colecciones. Dar click en Selected E-people. 
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Se visualiza la lista de usuarios creados en DSPACE, para autorizar los usuarios específicos, 

presionar el botón Add localizado junto a los usuarios. 

 

Se puede apreciar que el usuario, se añadió a la lista de usuarios autorizados. Presionar Next.  
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Dar click en Update, botón ubicado al final de la pantalla. 

 

Después de que se ha creado la colección, se procederá con la clasificación de las tesis de grado. 

Por tanto, dirigirse a la Comunidad Educación Intercultural Bilingüe / Colección Tesis de grado. 

Se visualiza todos los registros migrados hasta el momento que tienen relación con Educación 

Intercultural Bilingüe.   

Seleccionar o dar clic en Issue Date 
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Automáticamente se organizará por años las tesis 

 

Para revisar cada uno de ellos, se debe dar click en el Título. 
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Al seleccionar un registro, se abre su información completa. Para realizar modificaciones sobre 

este, se debe dar click en Edit.  

 

 

Si se desea añadir un nuevo campo, se debe dirigir a la parte inferior de la ventana y dar click 

sobre la pestaña. 

 

En dicha pestaña, se visualiza un conjunto de campos, que se puede añadir, seleccionar 

dc.subject para añadir más palabras clave. Posteriormente, proceder con el ingreso de la palabra 

requerida a lado derecho del campo escogido. 
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Dar click en el Botón , ubicado en la parte derecha de la palabra ingresada. 

 

 

Después de realizar cambios sobre la información del registro. Recordar dar click en Update, 

botón ubicado al final de la ventana. Revisar el Tesauro PROREIN para aumentar las palabras 

relacionadas, de acuerdo a la clasificación recuerden que se graba palabra por palabra.  
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Luego de modificar el registro, se procede a moverlo a la colección que le corresponda. Por 

tanto, dar click en Move ítem. 

 

Se debe escoger la colección destino a la cual se dirigirá el registro. Seleccionar la colección 

creada o aquella que se ajuste al registro depurado.  
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INGRESO DE NUEVOS REGISTROS EN DSPACE 

Seleccionar la colección dentro de la comunidad sobre la cual se ingresará el nuevo registro. 

Click en Submit Collection. 

 

 

 

Llenar todos los campos con la información correspondiente. Click en Next, ubicado al final de 

la ventana. 

 

Completar el resto de información y dar click en Next. 
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En la siguiente ventana, se carga el documento al repositorio. En este caso, se puede arrastrar 

el documento hacia el área marcada en rojo. Luego, click en Next. 

 

Si el documento se cargó correctamente, se visualiza como se muestra en el área marcada en 

rojo. 
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Si se cargo el documento por error, se lo puede eliminar dando click en Remove. De lo contrario, 

dar click en Next. 

 

Click en Next. 
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Aceptamos la licencia Creative Commons, dando click en I Grant the License. 

 

Se confirma el ingreso correcto del nuevo registro. 
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Además, en el correo electrónico llega un mensaje con la información del nuevo registro 

ingresado incluido el URL. Al dar click sobre dicho URL, envía directamente al DSPACE 

para visualizar la información ingresada. 

 

 

ELIMINACIÓN DE REGISTROS EN DSPACE 

Ubicarse en el registro que se requiere eliminar: 
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Click en el botón Edit.  

 

Posteriormente, click en Delete (Expurge). 

 

 

Se puede apreciar en la ventana el siguiente mensaje: “Are you sure this item should be 

completely deleted?” y al final de esta, dos botones Delete y Cancel. Se tiene la opción de dar 

click en Cancel, en caso de estar en dicha ventana por error o click en Delete, para cuando se 

desee borrar definitivamente el registro. 
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